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ПОЛОЖЕННЯ ПРО ВИКОРИСТАННЯ ТРАНСПОРТНИХ ЗАСОБІВ
Мета
БО «БФ «АДРА Україна» вклала значні кошти в придбання транспортних засобів для продовження роботи проектів БО «БФ «АДРА Україна». Наші транспортні засоби є цінними активами організації та повинні бути утримані належним чином для довшого терміну їх служби. Використання транспортних засобів неналежним чином, різний рівень навичок водіїв та різне відношенням до догляду та обслуговування транспортних засобів може пошкодити транспортним засобам організації.

Дані положення були розроблені для збереження транспортних засобів організації.

Транспортні засоби БО «БФ «АДРА Україна» 

Транспортні засоби БО «БФ «АДРА Україна» були придбані для перевезення уповноважених співробітників АДРА  та вантажів. Транспортні засоби належать організації БО «БФ «АДРА Україна» та повинні використовуватися для цілей, для яких вони були придбані.

Транспортні засоби БО «БФ «АДРА Україна» не повинні використовуватися в особистих цілях, за винятком тих випадків, коли є дозвіл в письмовій формі від президента АДРА для використання транспортних засобів організації для певної мети. Транспортні засоби та всі пасажири даних транспортних засобів повинні представляти організацію БО «БФ «АДРА Україна» громадськості належним чином. Під час водіння будь-якого транспортного засобу організації БО «БФ «АДРА Україна» забороняється вживати наркотичні засоби та алкоголь, курити, вживати нецензурні слова, необережно керувати транспортними засоби та погано себе поводити.
Уповноважені водії
Тільки водіям, які отримали дозвіл від Адміністративного Комітету та мають водійські права для керування певним транспортним засобом організації, дозволяється водити транспортні засоби БО «БФ «АДРА Україна». Уповноважені водії: 
	Уповноважені співробітники (ПІБ)
	Марка машини
	Авто АДРА
	Орендовані авто
	

	Забайрачний Леонід
	Hundai H1
	АДРА
	-----------
	

	Щербачук Іван
	Mercedes sprinter
	АДРА
	-----------
	

	Оніщенко Сергій
	Hundai Tucson
	АДРА
	-----------
	

	Левицький Олег
	Mercedes Vito
	АДРА
	-----------
	

	Клєтний Ігор
	Toyta Prado
	АДРА
	-----------
	

	Суржанський Вадим
	Honda C-RV
	-----------
	Орендоване
	

	Мусаєв Руслан
	Reno Duster
	-----------
	Орендоване
	


Примітка: При необхідності, водії проекту та водії керівників організації можуть допомагати один одному під час  короткотривалих поїздок з дозволу менеджера проекту або президента. Інколи БО «БФ «АДРА Україна» може використовувати інших водії з дозволу інших уповноважених осіб.

Старший персонал
Старшому персоналу організації БО «БФ «АДРА Україна» (директори, менеджери та координатори), який має дійсні водійські права, підписав форму договору про страхове зобов’язання та може сплачувати відповідний тариф за проїхану відстань, дозволяється використовувати транспортні засоби БО «БФ «АДРА Україна» для особистих цілей. Потім співробітник повинен отримати дозвіл від президента БО «БФ «АДРА Україна» та заповнити протокол бронювання транспортного засобу. 
Пасажири, які мають право на проїзд в транспортних засобах організації БО «БФ «АДРА Україна»
· Співробітники БО «БФ «АДРА Україна», їхні чоловіки, жінки та діти; співробітники, які працюють в регіонах та їхні діти.

· Члени спільноти регіону, де організація БО «БФ «АДРА Україна» проводить проекти (на розсуд менеджера проекту).

Пасажири, які не мають права на проїзд в транспортних засобах організації БО «БФ «АДРА Україна»
· Особи, які не працюють в організації БО «БФ «АДРА Україна», їхні чоловіки, жінки та діти

Випадки, коли дозволяється використовувати транспортні засоби БО «БФ «АДРА Україна»:
Водіям дозволяється використовувати транспортні засоби БО «БФ «АДРА Україна» в наступних випадках:

· Заплановані поїздки (за графіком) 
· Прибуття до аеропорту та від’їзд з аеропорту 
· Незаплановані перевезення у випадках непередбачених ситуацій з дозволу відповідального за транспорт(logistic security)  
· Інші перевезення за наказом Адміністративного Комітету БО «БФ «АДРА Україна» та менеджера проекту
· Перевезення в рамках проектів з дозволу менеджерів проектів 
Випадки, коли не дозволяється використовувати транспортні засоби БО «БФ «АДРА Україна»:

· Штатні водії організації не мають права використовувати транспортні засоби БО «БФ «АДРА Україна» для особистих цілей та для перевезень, які не відносяться до виконання роботи
· Водії організації не мають права використовувати транспортні засоби БО «БФ «АДРА Україна» для перевезення  інших осіб без дозволу Адміністративного Комітету

Реєстрація відстані
При використанні транспортних засобів БО «БФ «АДРА Україна», водії повинні вести шляховий лист та фіксувати кожну поїздку а саме дату, напрямок, показник одометру, кількість заправленого палива, пройдену відстань, залишок палива та пасажирів які перебували у час поїздки. А після поїздки водій повинен привести авто у належний стан(мийка) та залишити ключ і технічний паспорт у відповідального за транспорт (logistic security). 
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