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_____________________________________________________________________ 

 

Принципи 

_____________________________________________________________________ 

 

1. 1. Ціль 
Політика та посібник з питань закупівель спрямовані на те, щоб АДРА Україна та всі партнери-

виконавці здійснювали належні стандарти доброчесності, відповідальності, прозорості та 

управління. Ці стандарти призначені для забезпечення внутрішнього контролю та дотримання всіх 

вимог донорів.  

Усі закупівельні заходи повинні проводитися таким чином, щоб забезпечити, наскільки це 

можливо, відкриту та вільну конкуренцію.   

Донори мають право знати, що проєкти, які вони підтримують, нічим не порушуються і не будуть 

порушені, а для забезпечення дотримання вимог донорів та вимог відповідної нормативної бази, 

АДРА дотримується наступних принципів у всіх закупівельних заходах: 

- Доброчесність всього персоналу, що працює з закупівлями.  

- Прозорість в рамках всього процесу закупівель.  

- Пропорційність застосовується між процедурами присудження контрактів та вартістю 

контрактів.  

- Неупередженість до кандидатів та учасників тендеру.  

- Етична поведінка на всіх етапах.   

- Рівноцінне відношення і відсутність дискримінації потенційних підрядників та донорів. 

1.2 Стандарти 

1.2.1 Етичні 

 

Всі ті особи, групи, донорські організації та уряди, які підтримують АДРА України через 

фінансування, мають право знати, що АДРА веде свою справу етично та чесно.  

Співробітники АДРА, які займаються закупівлями, повинні бути уважними до індивідуальних або 

організаційних Конфліктів інтересів та/або неконкурентних дій серед постачальників/ підрядників 

та/або будь-яких закупівельних заходів.  Жодне замовлення поставок/робіт/ послуг будь-якого виду 

не буде здійснюватися, якщо постачальник є близьким родичом родини працівників АДРА або має 

будь-які фінансові інтереси з працівником. Кожен співробітник, який має відношення до закупівель 

повинен підписати Декларацію про конфлікт інтересів.  

Політика боротьби зі шахрайством та корупцією, вимагає від усіх співробітників діяти чесно та 

сумлінно. Запобігання та виявлення шахрайства є контрактною відповідальністю всіх працівників.  

АДРА інформує будь-якого донора, якщо є підозри в будь-якій діяльності чи поведінці, яка може 

негативно вплинути на фінансові інтереси цього донора. 

Рівноцінне відношення буде основною цінністю роботи з постачальниками товарів та виконавцями  

послуг / робіт, а також донорами. До всіх постачальників мають ставитись однаково, особливо при 

запрошенні до тендерів та процесу відбору. Фінансові положення та звітність повинні 

застосовуватися однаково до всіх донорів. 

Прозорість має бути однією з ключових характеристик закупівель. Тому інформація про 

процедури закупівель, можливості та процеси чітко визначені та широко оприлюднені, 

включаючи: 
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- Офіційну рекламу та публічне відкриття тендерів. 

- Пояснення умов договору, критеріїв відбору та виключень. 

- Повага до конфіденційності. 

- Право доступу для підтверджень та перевірок. 

АДРА відхилить будь-яку пропозицію, висунуту учасниками, або розірве контракт, якщо буде 

встановлено, що вони брали участь у корупційних, шахрайських, змовницьких або примусових 

діях. З цією метою АДРА несе відповідальність за внесення необхідних положень до 

тендерної/контрактної документації. Адміністративні або фінансові санкції накладаються 

пропорційно до важливості контракту та серйозності порушення. 

1.3.2 Соціальні 

 

АДРА вимагає, щоб постачальники та виконавці робіт/послуг дотримувалися основних соціальних 

стандартів. Якщо це можливо, перевагу слід надавати постачальнику або виконавцю, який достовірно 

інтегрує (або за власною ініціативою, або за зобов'язанням) підхід до корпоративної соціальної 

відповідальності (КСВ) в свою бізнес-культуру.  

АДРА має подбати про те, щоб не допускати експлуатації дитячої праці, пов'язаної з виробництвом і 

постачанням необхідних матеріалів, робіт або послуг. Будь-який потенційний 

постачальник/виконавець поважає основні соціальні та трудові права своїх працівників та забезпечує 

безпечні та надійні умови праці (на основі відповідного національного законодавства). 

1.3.3 Навколишнє середовище 

 

АДРА вимагає, щоб замовники, обрані постачальники та виконавці робіт/послуг дотримувалися 

основних екологічних стандартів. Якщо це можливо, перевагу слід надавати постачальнику або 

виконавцю, який підтверджено застосовує екологічно чисті технології в процесі виробництва, 

транспортування та переробки або надання послуг.  

Рішення, прийняті щодо конкретного постачання, роботи або послуги, повинні враховувати весь 

життєвий цикл продукту: 

- Дизайн: економне використання матеріалів, практичне використання, легка переробка. 

- Виробництво: ефективне використання ресурсів (сировини, енергії, води тощо). 

- Пакування: зменшення відходів до мінімуму або багатразового використання. 

- Логістика: від виробника до постачальника та бенефіціарів - сприяння коротким шляхам 

транспортування та належному зберіганню. 

- Легкість використання: користування продуктом в повсякденному житті не повинно завдавати шкоди 

людям чи природі (наприклад, через отруйні інгредієнти). 

- Переробка: продукт можна легко розділити на основні компоненти, які можна очистити/відновити 

або переробити для подальшого використання. 

Подібний підхід має застосовуватися при розгляді екологічних аспектів робіт та послуг. 

1.3.4 Економічні 

 

Застосовується принцип пропорційності. Метод здійснення закупівель може варіюватися залежно від 

характеру самого замовлення на закупівлю, залежно від розміру витрат, технічних вимог до закупівлі 
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та обставин закупівлі (немає потреби у складних процедурах закупівель при закупівлі товарів чи послуг 

з низькою вартістю). Ефективність та результативність повинні визначати досягнення цілей закупівель. 

Пріоритет слід надавати підтримці регіонального ринку шляхом здійснення закупівель на місцевому 

рівні за наявності конкурентних цін.  

Вибір постачальника виконавця робіт/послуги не ґрунтується виключно на найдешевшій ціновій 

пропозиції або заявці. АДРА застосовуватиме принцип найкращого співвідношення ціни та якості, 

беручи до уваги наступні критерії: 

- Якість та/або технічні характеристики запропонованого товару. 

- Соціальні та екологічні стандарти. 

- Поточні змінні витрати на запропоновану позицію. 

- Надійність або спроможність постачальника/виконавця здійснювати своєчасні поставки. 

- Минулі результати діяльності постачальника/виконавця. 

- Фінансова надійність. 

Ділова етика вимагає дотримання певних критеріїв неприйнятності та положень про виключення для 

участі в закупівлях, перелічених у Стандартній декларації. Учасники будь-якого тендеру або закупівлі 

повинні засвідчити, якщо цього вимагає АДРА, будь-якими відповідними способами, що вони не 

перебувають у жодній із ситуацій, перелічених у цьому документі. Потенційний 

постачальник/виконавець також будуть визнаний неприйнятним для участі в будь-якому процесі 

закупівель, якщо потенційний постачальник/виконавець надав неправдиву або суперечливу 

інформацію або не надав відповідну інформацію, або якщо їхня участь у процесі закупівель створює 

конфлікт інтересів з АДРА. 

Кошти не можуть бути використані на інші цілі, окрім тих, що узгоджені у відповідній угоді/контракті 

між АДРА Україна та відповідним донором, і якщо витрати не дозволені, вони повинні бути повернуті 

до узгодженого бюджету або, за необхідності, донору таким чином, щоб це не зашкодило діяльності, 

на яку були надані кошти. 

_____________________________________________________________________ 

 

Обов’язки із закупівель 

_____________________________________________________________________ 

 

2.1. Відділ закупівель 

 

2.1.1. Відділ закупівель повинен здійснювати процес закупівель ефективно, неупереджено та 

доброчесно і забезпечувати, щоб 

a) вся закупівельна діяльність була належним чином задокументована та подана на розгляд 

відповідному уповноваженому органу;  

б) запланований процес закупівель відповідає інтересам АДРА Україна та донора. 

2.1.2. Уповноважені співробітники, які мають делеговані повноваження щодо закупівель, повинні 

гарантувати, що дії, які здійснюються під їхнім наглядом, відповідають Політиці закупівель та всім 

іншим відповідним політикам і процедурам. 

2.1.3. Процедури закупівель передбачають розподіл обов'язків для зменшення ризику. Жодна особа або 

група осіб не повинна контролювати всі ключові етапи процесу закупівель. Розподіл обов'язків 
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підлягає регулярному перегляду та контролю з боку Спеціаліста із закупівель або Голови відділу 

закупівель. 

2.2 Тендерний комітет 

 

Адміністративний комітет АДРА обирає тендерний комітет, який буде служити об'єктивною робочою 

групою, яка обиратиме переможців тендерів відповідно до критеріїв, описаних у пункті 1.3. Тендерний 

комітет складається з голови, секретаря та кількох оцінювачів у залежності від сфери закупівель.  

Кількість членів повинна бути непарною, щоб полегшити прийняття рішень. Кожен учасник має 

підписати Декларацію про неупередженість та конфіденційність (Tender Committee Declaration) , яка 

зобов'язує діяти чесно та зберігати конфіденційність. 

Крім того, весь персонал АДРА, залучений до закупівель, або до відповідного схвалення та нагляду за 

діяльністю під час прийому на роботу підписує та подає свої заяви про конфлікт інтересів, визнаючи 

їх конкретні обов'язки щодо забезпечення відсутності конфліктів інтересів у будь-яких закупівельних 

заходах.   

➢ PR_АДРА Conflict of Interest Declaration.(дивись додаток) 

➢ AU_Tender Committee Declaration.(дивись додаток) 

Усі учасники процесу закупівель зобов'язані надавати професійні, об'єктивні та неупереджені 

послуги або консультації і завжди дотримуватися першочергових інтересів АДРА, без будь-яких 

міркувань щодо майбутньої роботи, а також суворо уникати конфліктів з іншими завданнями або 

власними інтересами. З ними не повинні укладатися контракти на будь-яку діяльність, яка б суперечила 

їхнім попереднім або поточним зобов'язанням перед іншими сторонами, або яка може поставити їх у 

ситуацію, коли вони не зможуть виконати завдання в інтересах АДРА. 

Співробітники АДРА зобов'язані належним чином повідомляти про будь-які конфлікти інтересів 

та вирішувати їх відповідно до Політики щодо конфлікту інтересів, а інструкція щодо висвітлення 

конфлікту інтересів також має бути доведена до відома учасників тендеру та потенційних 

постачальників та виконавців робіт/послуг. 

2.3 Аналіз та план закупівель 

Закупівля — це процес, який починається з моменту розроблення проєкту та завершується після його 
закриття. Ретельне і своєчасне планування закупівель є вкрай важливим аспектом закупівель і має 

вирішальне значення для забезпечення ефективності, результативності, якості та дотримання вимог 

донорів у проєктах. Під час планування проєкту треба визначити ресурси, які необхідно закупити 
(товари, послуги, роботи), коли їх має бути доставлено, стандарти, яким ці ресурси мають відповідати, 

терміни, вартість, а також процедуру закупівель, яка застосовуватиметься до кожного договору. Усе 

це є частиною складання плану закупівель. Брак ретельного планування закупівель може призвести до 
марнування коштів, серйозних затримок у реалізації, порушення принципів і, зрештою, до того, що 

витрати може бути визнано неприйнятними. 

 

Добре планування закупівель необхідне і потребує відповіді на основні питання: 

- Які матеріали, роботи та послуги потрібні для виконання проекту? 

- Коли вони повинні бути доставлені? 

- Які мають бути стандарти? 

- Яка процедура закупівлі найбільш підходить? 

Аналіз потреб щодо закупівель тісно пов'язаний з результатами оцінки потреб та відповідної логічної 

структури.  Наступні питання мають вирішальне значення: 

- Які загальні та конкретні цілі закупівлі, яких треба досягти? 
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- Як буде здійснюватися ідентифікація поставок/робіт/послуг? 

- Якими будуть часові рамки для закупівлі, отримання та доставки? 

- Які показники будуть використовуватися для оцінки ефективності доставки? 

У випадку першочергового проекту з надання допомоги в надзвичайних ситуаціях, міркування безпеки 

або інші обмеження, такі як забезпечення великої кількості населення продуктами харчування та 

водою, можуть вимагати варіацій у застосуванні вищезазначеної політики закупівель. Аналіз може 

бути обмежений лише оцінкою кількості та якості товарів/робіт/послуг. 

План закупівель об'єднує всі товари, роботи та послуги, які мають бути придбані в межах часових 

рамок та місця доставки, а також конкретну процедуру, яка має бути застосована. До уваги беруться 

також наявні запаси та обладнання. 

2.4 Процедури закупівлі 

Є кілька різних процедур закупівель, кожна з яких допускає різний рівень конкуренції. Процедури 

закупівель — це правила й інструкції щодо того, як придбати той чи інший ресурс. Процедуру закупівлі 

призначають залежно від категорії договору (постачання товарів, надання послуг чи виконання робіт) 

і вартості закупівлі. 

Для кожної закупівель, обирають відповідну процедуру закупівлі. Для цього Спеціаліст із закупівель 

має спочатку розглянути, до якої категорії договору належать ресурси, а також вартість цих договорів. 

Огляд порогових значень і відповідних процедур закупівель для певних категорій договорів наведено 

в таблиці пункту 2.4.2. 

 

2.4.1. Категорії договорів 

Ресурси, які необхідно закупити, поділяються на три категорії договорів: 

1. Товари та матеріали - матеріали - це товари, які можна відстежити, наприклад, проектор або 

мобільний телефон, матеріали та витратні матеріали. Вони, як правило, споживаються або 

використовуються в коротко- чи середньостроковій перспективі, але мають коротший термін служби, 

ніж основні засоби. Поодинці це, як правило, недорогі товари, але оскільки вони можуть бути 

використані або спожиті у великих кількостях, їхня загальна вартість може становити значну суму за 

будь-який річний період.  

2. Послуги та заходи. Загальні послуги, такі як ремонт та обслуговування обладнання або меблів, 

послуги прибиральників або охорони, оренда офісних приміщень, зберігання за межами офісу, 

транспортні послуги, імпортні та логістичні послуги, реклама в засобах масової інформації, медичне 

обслуговування та інші подібні послуги. Консультаційні послуги - це діяльність, що вимагає 

зовнішньої технічної та професійної експертизи, яка виходить за рамки внутрішніх можливостей 

АДРА, наприклад, дослідження, техніко-економічні обґрунтування та супутні послуги, які надаються 

індивідуальними консультантами або фірмами. Заходи - це загальний термін у цій політиці, який 

охоплює всі види зустрічей, тренінгів, семінарів та інших подібних заходів, необхідних в рамках 

програмної та організаційної діяльності АДРА.  

3. Роботи. Поняття «роботи» передбачає результат будівельних робіт або цивільного будівництва 

загалом, достатній для виконання економічної або технічної функції. Договір на виконання робіт 

охоплює тільки виконання або виконання і проєктування робіт відповідно до вимог, зазначених 

Організацією замовником. Договір на виконання робіт укладають, коли підприємець або будівельна 

компанія зобов’язані виконати роботи й несуть відповідальність за наймання та/або купівлю 

необхідних ресурсів для виконання цього зобов’язання (тобто підприємець наймає робочу силу, 

привозить обладнання і купує будівельні матеріали та приладдя). Прикладами договорів на виконання 

робіт є будівництво, реконструкція, знесення чи ремонт будівлі, підготовка майданчика, земляні 

роботи, буріння тощо. 

2.4.2. Порогові значення і процедури закупівель. 
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У таблиці нижче представлені різні процедури закупівель у відповідності до розміру витрат та категорії 

договорів: 

Порогове значення стосується не лише вартості одного предмета закупівлі, але й поєднує різні 

предмети в одній галузі (наприклад, цемент + пісок для будівництва, вікна + двері для деревообробних 

робіт). Це стосується договорів, де планується закупівля великої кількості товарів. Поділ договору на 

лоти є доцільним лише у випадках, якщо: 

- Лише декілька постачальників/виконавців змогли надати всю необхідну кількість (через 

сукупну вартість або технічні характеристики). 

- Щоб полегшити участь малим та середнім компаніям. 

- Договір на постачання свіжих продуктів харчування. 

 

У випадку термінових заходів, товари, роботи та послуги можуть бути придбані за процедурою 

закупівлі в одного учасника. Але таке рішення має бути обґрунтованим, а договір про закупівлю в 

одного учасника - предметом переговорів.  

Якщо політика закупівель партнера-виконавця або донора є більш суворою, то слід дотримуватися цих 

процедур. 

ADCOM = адміністративний комітет АДРА 

Договір Сума в 

дол/євро 

Процедура Запрошення Погодження 

Товари 

(товари, 

матеріали) 

До 1000 Одна заявка 1 постачальник на ваш вибір Проектний менеджер 

(ПМ)+Фінансовий менеджер 

(ФМ) 

1001 –  

15 000 

Три 

пропозиції 

3 постачальника на ваш вибір, 

використовуючи їх форму 

заявки 

ПМ+ ФМ +Програмний 

Директор (ПД) 

15001 - 

100 000 

Тендер 

шляхом 

переговорів 

3 постачальника на ваш вибір, 

використовуючи тендерний 

формат 

ПМ+ФМ+ПД+Фінансовий 

Директор (ФД) 

100 001 – 

300 000 

Відкритий 

тендер (на 

місцевому 

рівні) 

Запрошення до тендеру 

використовуючи місцеві ЗМІ 

ПМ+ФМ+ПД+ФД 

300 001 – 

1 000 000 

Відкритий 

тендер (на 

міжнародном

у рівні) 

Запрошення до тендеру 

використовуючи міжнародні 

ЗМІ 

ADCOM 

Більше 

1 000 000 

Роботи 

(субпідряд

ники для 

До 5000 Одна заявка 1 постачальник на ваш вибір ПМ+ ФМ + ПД 

5 001 - 15 

000 

Три 

пропозиції 

3 постачальника на ваш вибір, 

використовуючи їх форму 

заявки 

ПМ+ ФМ + ПД 



 

9 
 

будівельн

их робіт) 

15001 – 

300 000 

Тендер 

шляхом 

переговорів 

3 постачальника на ваш вибір, 

використовуючи тендерний 

формат 

ПМ+ФМ+ПД+ФД 

300 001 – 

1 000 000 

Відкритий 

тендер (на 

місцевому 

рівні) 

Запрошення до тендеру 

використовуючи місцеві ЗМІ 

ПМ+ФМ+ПД+ФД 

Більше 

1 000 000 

Відкритий 

тендер (на 

міжнародном

у рівні) 

Запрошення до тендеру 

використовуючи міжнародні 

ЗМІ 

ADCOM 

Послуги 

(заходи, 

навчання, 

перевірка, 

оренда 

авто) 

До 1000 Одна заявка 1 постачальник на ваш вибір ПМ+ФМ 

1001-
15000 

Три 
пропозиції 

3 постачальника на ваш вибір, 
використовуючи їх форму 

заявки 

ПМ+ ФМ + ПД 

15 001-

100 000 

Тендер 

шляхом 

переговорів 

3 постачальника на ваш вибір, 

використовуючи їх форму 

заявки 

ПМ+ФМ+ПД+ФД 

100000 – 

300 000 

Відкритий 

тендер (на 

місцевому 

рівні) 

Запрошення до тендеру 

використовуючи місцеві ЗМІ 

ПМ+ФМ+ПД+ФД  

300 001 – 

1 000 000 

Відкритий 

тендер (на 

міжнародном

у рівні) 

Запрошення до тендеру 

використовуючи міжнародні 

ЗМІ 

ADCOM 

 

Більше 

1 000 000 

2.4.3 Контракти 

Залежно від категорії тендеру, між АДРА та обраним учасником тендеру буде підписаний контракт на 

поставку товарів, робіт або послуг. У разі поєднання типу контракту визначатиметься категорією з 

основною сумою фінансування.  

Трудові контракти повинні відрізнятися від  договорів надання послуг і не підпадають під ці принципи.  

Всі контракти, підписані між АДРА та постачальниками послуг/робіт, включають наступне: 

- Тип контракту.  

- Контактні дані обох сторін. 

- Декларація стандартів, що включає: 

• Критерії виключення/неправомірності  

• Загальні стандарти  

- Загальні умови: 

• Мова, доставка та пошкодження, нагляд. 

• Фінансові умови: витрати включені, штрафи, умови гарантії та відповідальності.  

• Остаточні умови: зміни, невдачі, форс-мажор. 
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• Фінансові положення, включаючи кількість та вартість платежів, дати та тип передачі. 

• Перелік усіх предметів/робіт/послуг (вексель) з: 

• Технічними характеристиками. 

• Кількістю. 

• Дата та місце поставки. 

• Ціна за одиницю і загальна вартість. 

• Підпис і печатка обох сторін на всіх сторінках. 

Усі витрати на доставку та транспортні податки зазвичай оплачує постачальник/виконавець, як: 

портові збори, митні збори, ввізний податок, витрати на вивантаження, внутрішні перевезення, 

зберігання та збори до першої точки зберігання, зазначеної АДРА. 

АДРА забезпечить включення у загальний договір положення про гарантії та відповідальність, з тим 

щоб АДРА могла відшкодувати фінансову компенсацію за шкоду, заподіяну проекту, у разі 

недотримання умов договору постачальника.  

2.4.4 Документообіг 

 

Найважливішою частиною процесу закупівель є забезпечення належного складання, заповнення та 

зберігання документації про закупівлю. У гіршому випадку неповна документація із закупівель може 

призвести до повернення коштів. 

Належне управління документацією із закупівель починається від самого початку проєкту й забезпечує 

належне документування закупівель упродовж усього періоду його реалізації.  

Усі покупки вимагають оригіналів документів.  Якщо товари купуються у постачальника, який не 

використовує жодної форми квитанцій, АДРА може використовувати власні ваучери, однак 

гарантуючи, що квитанцію підписано постачальником та поставлено штамп.  

Відповідальність фінансового директора офісу АДРА полягає у забезпеченні повної документації для 

закупівель та правильному розподілі покупок для проекту та/або рахунку у відповідній системі 

фінансової адміністрації АДРА. 

2.5 Під час закупівель 

2.5.1 Контроль дій 

АДРА залишає за собою право здійснювати свої повноваження з моніторингу та нагляду за всією 

документацією та фізичною діяльністю, за всіма підрядниками та субпідрядниками, які отримали 

донорські кошти, з метою перевірки відповідності політиці, процедурам та положенням АДРА та 

донорів, пов'язаним із закупівлями. 

Якщо буде встановлено, що постачальник/виконавець завдав збитків бюджету проекту, АДРА 

розриває контракт.. 

2.5.2 Затримки та штрафні санкції  

Будь-яка затримка в постачанні товарів/робіт/послуг може мати вирішальне значення для конкретного 

проекту гуманітарної допомоги. Під час процесу відбору буде оцінюватися здатність конкретного 

постачальника/виконавця доставити запропоновані товари/роботи/послуги відповідно до часу, місця 

та інших критеріїв доставки, що вимагаються в тендерній документації, щоб забезпечити, наскільки це 

можливо, мінімізацію будь-яких затримок у реалізації проекту через затримку доставки 

товарів/робіт/послуг. 

Однак, якщо обраний постачальник/виконавець не зможе здійснити поставку товарів, виконання робіт 

або надання послуг відповідно до погодженого графіка та згідно з погодженими умовами, обраний 

постачальник/виконавець буде нести відповідальність за прострочення, як це визначено в контракті. 
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2.6 Після закупівель 

2.6.1. Список постачальників 

АДРА веде регулярно оновлювану базу даних затверджених постачальників. Метою Переліку 

постачальників є збір та підтримка бази даних з актуальною інформацією про потенційних 

постачальників у різних секторах для забезпечення максимально ефективного та результативного 

проведення майбутніх закупівельних заходів. Він включає в себе наступне: 

- Минулий досвід роботи з окремими постачальниками. 

- Постачальники з діючими контрактами. 

- Здатність постачальників виконувати свої зобов'язання в межах встановлених термінів, якості 

та вартості. 

- Контактні дані окремих постачальників. 

- Опис асортименту товарів/робіт/послуг, які може надати окремий постачальник. 

- Відгуки від інших організацій щодо своєчасності, надійності та фінансової стійкості 

постачальника (особливо, якщо необхідний авансовий платіж) (див. Список постачальників_Список 

постачальників). 

_____________________________________________________________________ 

 

Особливі правила 

_____________________________________________________________________ 

Наступні правила слід застосовувати, коли АДРА відхиляється від загального портфеля проектної 

діяльності або у випадку первинних надзвичайних ситуацій, що вимагають негайних дій. Передумовою 

застосування описаних нижче відхилень є визначення, документування та схвалення АДРА Україна до 

їх реалізації.  

3.1  Єдині заяви в першочергових надзвичайних ситуаціях та інші виключення 
У наведених нижче виняткових обставинах АДРА може розмістити замовлення на основі 

єдиної цінової пропозиції на постачання, роботи та послуги. Це завжди повинно включати переговори 

щодо умов договору: 

- У термінових діях (також описаних як первинна екстрена допомога), якщо інше не визначено 

донором. 

- Якщо у відповідь на переговорну або відкриту процедуру не було подано жодної підходящої 

тендерної пропозиції після завершення початкової процедури, за умови, що початкові умови контракту 

не зазнали суттєвих змін. 

Коли з технічних причин або з причин, пов'язаних із захистом виключних прав, контракт може бути 

укладений лише з певним суб'єктом господарювання. 

- Для наступних контрактів, що полягають у повторенні послуг, робіт або поставок, які 

доручаються постачальнику/виконавцю, який отримав попередній контракт в рамках аналогічного 

проекту/програми в тому ж регіоні, за умови, що положення початкового контракту не зазнають 

суттєвих змін і що перший контракт був укладений за прозорою процедурою. Період, що минув з 

моменту укладення першого контракту, не повинен перевищувати одного року.   

- На додаткові роботи та послуги, не включені до первинного договору, які через 

непередбачувані обставини стали необхідними для виконання договору, за умови, що сукупна вартість 

додаткових робіт або послуг не перевищує 50% від загальної вартості первинного договору. 

- Для майнових договорів (оренда нерухомості для проживання персоналу, офісних приміщень, 

складських приміщень або інших специфічних вимог проекту), тільки після оцінки місцевого ринку. 
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- Коли замовлення розміщуються в центрі гуманітарних закупівель  

- Всі рішення, прийняті щодо єдиних цінових пропозицій у первинних надзвичайних ситуаціях 

та інших виключеннях, повинні бути визначені та задокументовані у письмовій формі та затверджені 

Адміністративним комітетом АДРА Україна. 

У будь-якому випадку, роботи, послуги або матеріали, що постачаються на основі єдиної заяви, 

повинні відповідати наступним вимогам: 

- Задовільна якість. 

- Своєчасна доставка або завершення. 

- Ціна відповідає ринковим цінам і не впливає негативно на економіку та ефективність проекту. 

 

3.2 Рамочні договори 
АДРА може підписати Рамкові контракти з ретельно відібраними постачальниками або виконавцями 

робіт/послуг після рішення ADCOM.  Мета - спростити та прискорити процедури закупівлі. 

Рамкові контракти для постачальників матимуть максимальний термін дії один рік, для робіт і 

постачальників послуг три роки, з можливістю поновлення. Підписаний Рамковий контракт 

забезпечить наступні умови: найкраще співвідношення ціни, вільний доступ і доступність у будь-який 

час. 
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